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รายละเอียดเอกสารหรือหลักฐานแสดงตนในการเขา้ร่วมประชุม 
 

ตามนโยบายคณะกรรมการตลาดหลกัทรพัยแ์ห่งประเทศไทย เรื่อง ขอ้พึงปฏิบตัิส  าหรบัการจดัประชุมผูถื้อหุน้
ของบรษิัทจดทะเบียน ลงวนัที่ 19 กมุภาพนัธ ์2542 โดยมีวตัถปุระสงคเ์พื่อใหบ้รษิัทจดทะเบียนถือเป็นแนวทางปฏิบตัิที่ดี 
ซึ่งจะเป็นการสรา้งความเช่ือมั่นใหเ้กิดขึน้แก่ผูถื้อหุน้ ผูล้งทนุ และผูท้ี่เก่ียวขอ้งทกุฝ่าย และเพื่อใหก้ารประชมุผูถื้อหุน้ของ
บริษัทจดทะเบียนเป็นไปดว้ยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชนต์่อผู้ ถือหุน้ บริษัทฯ จึงเห็นควรก าหนดใหมี้การ
ตรวจสอบเอกสารหรอืหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้ หรอืผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ที่มีสิทธิเขา้รว่มประชมุ เพื่อใหผู้ถื้อหุน้ยึดถือ
ปฏิบตัิต่อไป ทัง้นี ้เนื่องจากผูถื้อหุน้บางรายอาจยงัไม่คุน้เคยกบัขอ้พงึปฏิบตัิที่น  ามาใชใ้นการประชมุผูถื้อหุน้ครัง้นี ้บรษิัทฯ 
จึงขอสงวนสิทธิที่จะผ่อนผนัการย่ืนแสดงเอกสารหรือหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้ หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ที่มีสิทธิเขา้
รว่มประชมุแตล่ะรายตามที่บรษิัทฯ จะพิจารณาเห็นเหมาะสม 

 
1. บุคคลธรรมดา 

1.1 ผู้ถอืหุน้ทีม่ีสัญชาตไิทย 
 (ก) แบบฟอรม์ลงทะเบียน และบตัรประจ าตวัของผูถื้อหุน้ เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน ใบขบัขี่ หรอืบตัรขา้ราชการ 

หรอืบตัรพนกังานรฐัวิสาหกิจ 
 (ข) ในกรณีมอบฉนัทะ แบบฟอรม์ลงทะเบียน และส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนที่รบัรองส าเนาถกูตอ้งของผูม้อบ

ฉนัทะ และบตัรประจ าตวั หรอืหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ และหนงัสือมอบ
ฉันทะตามแบบที่แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชุม ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นและลงลายมือช่ือผูถื้อ
หุน้ที่เป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

1.2 ผู้ถอืหุน้ชาวต่างประเทศ 
 (ก) แบบฟอรม์ลงทะเบียน และหนงัสือเดินทางของผูถื้อหุน้ 
 (ข) ในกรณีมอบฉันทะ แบบฟอรม์ลงทะเบียน และส าเนาหนงัสือเดินทางที่รบัรองส าเนาถูกตอ้งของผูม้อบฉันทะ 

และบตัรประจ าตวั หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ และหนงัสือมอบฉนัทะ
ตามแบบที่แนบมาพรอ้มหนังสือเชิญประชุม ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้นและลงลายมือช่ือผูถื้อหุน้ที่
เป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

 
2. นิตบิุคคล 

2.1 นิตบุิคคลทีจ่ดทะเบยีนในประเทศไทย 
(ก) แบบฟอรม์ลงทะเบียน และหนังสือรับรองนิติบุคคลออกให้ไม่เกิน 180 วัน โดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

กระทรวงพาณิชย ์พรอ้มทัง้บตัรประจ าตวัหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผูมี้
อ  านาจที่เขา้ประชมุดว้ยตนเอง   

(ข) ในกรณีมอบฉนัทะ  
- แบบฟอรม์ลงทะเบียน  
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- ส าเนาหนงัสือรบัรองนิติบุคคลออกใหไ้ม่เกิน 180 วนั โดยกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ซึ่งได้
รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยกรรมการผูมี้อ  านาจ และประทบัตราส าคญัของบรษิัท (ถา้มี)  

- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่รบัรองส าเนาถกูตอ้งของ
กรรมการผูมี้อ  านาจที่ไดล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะ  

- บตัรประจ าตวัประชาชนหรอืหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ 
- หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบพรอ้มหนังสือเชิญประชุม  ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้นและลง
ลายมือช่ือผูถื้อหุน้ที่เป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

2.2 นิตบุิคคลทีจ่ดทะเบยีนในต่างประเทศ 
(ก)  แบบฟอรม์ลงทะเบียน หนงัสือรบัรองนิติบคุคลออกใหไ้ม่เกิน 1 ปี โดยหน่วยงานที่เก่ียวขอ้ง ทัง้นี ้จะตอ้งแสดง

รายละเอียดเก่ียวกบัผูมี้อ  านาจลงลายมือช่ือผกูพนันิติบคุคล และบตัรประจ าตวัหรอืหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็น
ชาวตา่งประเทศ) ของกรรมการผูมี้อ  านาจที่เขา้ประชมุดว้ยตนเอง   

(ข) ในกรณีมอบฉนัทะ  
- แบบฟอรม์ลงทะเบียน 
- ส าเนาหนงัสือรบัรองนิติบคุคลออกใหไ้ม่เกิน 1 ปี โดยหน่วยงานที่เก่ียวขอ้ง ซึง่แสดงรายละเอียดเก่ียวกบัผูมี้
อ  านาจลงลายมือช่ือผูกพันนิติบุคคล ซึ่งไดร้บัรองส าเนาถูกตอ้งโดยกรรมการผูมี้อ  านาจ และประทับตรา
ส าคญัของบรษิัท (ถา้มี)  

- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่รบัรองส าเนาถกูตอ้งของ
กรรมการผูมี้อ  านาจที่ไดล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะพรอ้มบตัรประจ าตวัหรอืหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ตา่งประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ 

- หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบที่แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุ ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นและลง
ลายมือช่ือผูถื้อหุน้ที่เป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

 
ในกรณีของส าเนาเอกสารจะตอ้งมีการรบัรองส าเนาถกูตอ้ง และหากเป็นเอกสารที่จดัท าขึน้ในต่างประเทศควรมี

การรบัรองลายมือช่ือโดยโนตารพีบับลิค 


