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รายละเอียดเอกสารหรือหลักฐานแสดงตนในการเข้าร่วมประชุม 
 

ตามนโยบายคณะกรรมการตลาดหลกัทรพัยแ์ห่งประเทศไทย เร่ือง ขอ้พึงปฏิบตัิสาํหรบัการจดัประชุมผูถื้อหุน้

ของบริษัทจดทะเบียน ลงวนัท่ี 19 กุมภาพนัธ ์2542 โดยมีวตัถปุระสงคเ์พ่ือใหบ้ริษัทจดทะเบียนถือเป็นแนวทางปฏิบตัิท่ีดี 

ซึ่งจะเป็นการสรา้งความเชื่อมั่นใหเ้กิดขึน้แก่ผูถื้อหุน้ ผูล้งทุน และผูท่ี้เก่ียวขอ้งทุกฝ่าย และเพ่ือใหก้ารประชมุผูถื้อหุน้ของ

บริษัทจดทะเบียนเป็นไปดว้ยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชน์ต่อผูถื้อหุ้น บริษัทฯ จึงเห็นควรกาํหนดใหม้ ี

การตรวจสอบเอกสารหรือหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้ หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ท่ีมีสิทธิเขา้ร่วมประชุม เพ่ือใหผู้ถื้อหุน้

ยึดถือปฏิบตัิต่อไป ทัง้นี ้เน่ืองจากผูถื้อหุน้บางรายอาจยงัไม่คุน้เคยกบัขอ้พึงปฏิบตัิท่ีนาํมาใชใ้นการประชุมผูถื้อหุน้ครัง้นี ้

บริษัทฯ จึงขอสงวนสิทธิท่ีจะผ่อนผนัการยื่นแสดงเอกสารหรือหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้ หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ท่ีมี

สิทธิเขา้รว่มประชมุแต่ละรายตามท่ีบรษิัทฯ จะพิจารณาเห็นเหมาะสม 

 

1. บุคคลธรรมดา 

1.1 ผู้ถือหุ้นทีมี่สัญชาติไทย 

 (ก) แบบฟอรม์ลงทะเบียน และบตัรประจาํตวัของผูถื้อหุน้ เช่น บตัรประจาํตวัประชาชน ใบขบัขี่ หรือบตัรขา้ราชการ 

หรือบตัรพนกังานรฐัวิสาหกิจ 

 (ข) ในกรณีมอบฉันทะ แบบฟอรม์ลงทะเบียน และสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนท่ีรบัรองสาํเนาถูกตอ้งของผูม้อบ

ฉนัทะ และบตัรประจาํตวั หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ และหนงัสือมอบ

ฉันทะตามแบบท่ีแนบมาพรอ้มหนังสือเชิญประชุม ซึ่งไดก้รอกข้อความถูกตอ้งครบถ้วนและลงลายมือชื่อ 

ผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

1.2 ผู้ถือหุ้นชาวต่างประเทศ 

 (ก) แบบฟอรม์ลงทะเบียน และหนงัสือเดินทางของผูถื้อหุน้ 

 (ข) ในกรณีมอบฉันทะ แบบฟอรม์ลงทะเบียน และสาํเนาหนงัสือเดินทางท่ีรบัรองสาํเนาถูกตอ้งของผูม้อบฉันทะ 

และบตัรประจาํตวั หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ และหนงัสือมอบฉันทะ

ตามแบบท่ีแนบมาพรอ้มหนังสือเชิญประชุม ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้นและลงลายมือชื่อผู้ถือหุ้น 

ท่ีเป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

 

2. นิติบคุคล 

2.1 นิติบุคคลทีจ่ดทะเบียนในประเทศไทย 

(ก) แบบฟอรม์ลงทะเบียน และหนังสือรับรองนิติบุคคลออกให้ไม่เกิน 180 วัน โดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

กระทรวงพาณิชย ์พรอ้มทั้งบัตรประจาํตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการ 

ผูม้ีอาํนาจท่ีเขา้ประชมุดว้ยตนเอง   

(ข) ในกรณีมอบฉนัทะ  

- แบบฟอรม์ลงทะเบียน  
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- สาํเนาหนงัสือรบัรองนิติบุคคลออกใหไ้ม่เกิน 180 วนั โดยกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ซึ่งได้

รบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยกรรมการผูม้ีอาํนาจ และประทบัตราสาํคญัของบรษิัท (ถา้มี)  

- สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ท่ีรบัรองสาํเนาถูกตอ้งของ

กรรมการผูม้ีอาํนาจท่ีไดล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะ  

- บตัรประจาํตวัประชาชนหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ 

- หนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีแนบพรอ้มหนังสือเชิญประชุม ซึ่งไดก้รอกข้อความถูกตอ้งครบถ้วนและ 

ลงลายมือชื่อผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

2.2 นิติบุคคลทีจ่ดทะเบียนในต่างประเทศ 

(ก)  แบบฟอรม์ลงทะเบียน หนงัสือรบัรองนิติบคุคลออกใหไ้ม่เกิน 1 ปี โดยหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง ทัง้นี ้จะตอ้งแสดง

รายละเอียดเก่ียวกบัผูม้ีอาํนาจลงลายมือชื่อผกูพนันิติบคุคล และบตัรประจาํตวัหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็น

ชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผูม้ีอาํนาจท่ีเขา้ประชมุดว้ยตนเอง   

(ข) ในกรณีมอบฉนัทะ  

- แบบฟอรม์ลงทะเบียน 

- สาํเนาหนงัสือรบัรองนิติบุคคลออกใหไ้ม่เกิน 1 ปี โดยหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง ซึ่งแสดงรายละเอียดเก่ียวกับ 

ผูม้ีอาํนาจลงลายมือชื่อผูกพนันิติบคุคล ซึ่งไดร้บัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยกรรมการผูม้ีอาํนาจ และประทบัตรา

สาํคญัของบรษิทั (ถา้มี)  

- สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ท่ีรบัรองสาํเนาถูกตอ้งของ

กรรมการผูม้ีอาํนาจท่ีไดล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะพรอ้มบตัรประจาํตวัหรือหนงัสือเดนิทาง (กรณีเป็นชาว

ต่างประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ 

- หนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีแนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชุม ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้นและ 

ลงลายมือชื่อผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

 

ในกรณีของสาํเนาเอกสารจะตอ้งมีการรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง และหากเป็นเอกสารท่ีจดัทาํขึน้ในต่างประเทศควรมี

การรบัรองลายมือชื่อโดยโนตารีพบับลิค 


